Richtlinie iiber die Gewihrung von Zuwendungen

zur Forderung freier kultureller und kiinstlerischer Projekte
Fachforderrichtlinie des Kulturbiiros der Landeshauptstadt Magdeburg

Inhaltsverzeichnis Seite
Teil I Allgemeine Verfahrensgrundlagen
1. Zuwendungszweck, Form der Zuwendung, Rechtsgrundlagen 02
2. Gegenstand der Forderung 02
3. Ziele der Forderung 03
4. Zuwendungsempfinger 03
5. Zuwendungsvoraussetzungen 04
6. Art, Umfang und Hohe der Zuwendung 04
Teil II Zuwendungsverfahren
7. Antragsverfahren 06
8. Bewilligungsverfahren 07
0. Auszahlungsverfahren 09
10.  Verwendung der Zuwendung 10
11.  Buchfiihrung 11
12. Nachweisverfahren 11
13. Erstattung der Zuwendung/ Verzinsung 13
14.  Sonstige Zuwendungsbestimmungen 13
15. In-Kraft-Treten 13

Anlagen

Anlage 1 Hinweise zu den Forderbereichen lt. Ziffer 2.2 (2010 ff)

Anlage 2 Formular ,,Antrag auf Gewéhrung einer Zuwendung*

Anlage 3 Formular ,,Antrag auf vorzeitigen Mafinahmenbeginn*

Anlage 4 Grundmuster ,,Zuwendungsbescheid*

Anlage 5 Allgemeine Nebenbestimmungen Projektférderung (ANBest.-P)
Anlage 6 Allgemeine Nebenbestimmungen Institutionelle Forderung (ANBest.-I)
Anlage 7 Formular ,,Anerkennung des Zuwendungsbescheids*

Anlage 8 Formular ,,Geldbedarfsanforderung*

Anlage 9 Formular ,,Verwendungsnachweis®



Teil I Allgemeine Verfahrensgrundlagen

1. Zuwendungszweck, Form der Zuwendung, Rechtsgrundlagen

1.1 Die Landeshauptstadt Magdeburg, nachfolgend Stadt genannt, gew#hrt nach Mallgabe dieser
Richtlinie und deren Nebenbestimmungen Zuwendungen zum Zweck der Forderung freier kultureller
und kiinstlerischer Projekte und Institutionen, an deren Durchfithrung bzw. deren Bestand die Stadt ein
erhebliches Interesse hat.

1.2.  Zuwendungen sind grundsitzlich freiwillige Leistungen der Stadt. Ein Rechtsanspruch des
Antragstellers auf Gewihrung einer Zuwendung besteht nicht. Vielmehr entscheidet die Stadt
aufgrund ihres pflichtgemiBen Ermessens im Rahmen der verfiigbaren Haushaltsmittel.

1.3 Die Stadt gewihrt die Zuwendungen aus Kulturférdermitteln in Form von zweckgebundenen,
nicht riickzahlbaren und nicht umsatzsteuerbaren echten Zuschiissen zu den zuwendungsfihigen
Ausgaben.

Die Hohe der jahrlich zur Verfiigung stehenden kommunalen Kulturférdermittel bestimmt der Stadtrat
im Rahmen seines Beschlusses zum Haushaltsplan.

14 Rechtsgrundlagen der verwaltungsinternen Fachforderrichtlinie des Kulturbiiros bilden die
Landeshaushaltsordnung (LHO) in Verbindung mit den Verwaltungsvorschriften der LHO, das
Verwaltungsverfahrensgesetz (VwWV{G), die Gemeindeordnung (GO) und die
Gemeindehaushaltsverordnung (GemHVO) des Landes Sachsen-Anhalt sowie die ,,Richtlinie iiber die
Gewihrung von Zuwendungen aus Haushaltsmitteln der Landeshauptstadt Magdeburg
(Dienstanweisung 02/03) in der jeweils giiltigen Fassung.

2. Gegenstand der Forderung

2.1 Zuwendungen fiir freie kulturelle und kiinstlerische Projekte werden nach Maligabe des dem
Kulturbiiro tibertragenen Aufgabenspektrums in folgenden Bereichen gewihrt:

Bildende Kunst
Darstellende Kunst,
Heimatpflege
Kinder und Jugend
Musik

Literatur
Soziokultur

Der Schwerpunkt liegt auf der Forderung von 6ffentlichen Veranstaltungen wie Ausstellungen,
Vortrige, Lesungen, Theaterauffithrungen, Konzerte, Kurse und Workshops zur Belebung der
Magdeburger Kulturszene. Die ggf. fortzuschreibenden Hinweise zu den Forderbereichen des
Kulturbiiros sind zu beriicksichtigen (siehe Anlage 1).

2.2 Dariiber hinaus werden Projekte und Institutionen auf der Grundlage von
Zuwendungsrahmenvertrigen zwischen der Stadt Magdeburg und freien Trigern der Kunst- und
Kulturpflege, z. B. im Zusammenhang mit der Uberlassung von stidtischen Objekten, bezuschusst.
Damit im Zusammenhang stehende Anpassungsklauseln fiir die Zukunft sind auf Antrag des
entsprechenden Zuwendungsempfingers im Stadtrat zu beschlief3en.

2.3 Projekte, deren alleiniger Inhalt in der Produktion von Biichern, Broschiiren, Publikationen,
CD’ s und dergleichen besteht, werden nicht gefordert.



3. Ziele der Forderung

3.1 Allgemeine Ziele
Die Stadt Magdeburg fordert freie kulturelle und kiinstlerische Projekte und Institutionen, um:
- ein reichhaltiges kulturelles Angebot zu sichern,
Vielfalt, Offenheit, Partizipation, Tradition und Innovation zu ermoglichen,
das biirgerschaftliche Engagement in der Kultur zu unterstiitzen und
zur Identititsstiftung und zur Entwicklung des Gemeinwesens in der Stadt beizutragen.

3.2 Konkrete Ziele
Prioritit 1
Erhaltung und Entwicklung der kulturellen Infrastruktur

Prioritit 2
Aufarbeitung und Pflege kultureller und kiinstlerischer Traditionen und der Stadtgeschichte
Entstehung neuer und vielféltiger kiinstlerischer Ausdrucksformen
Entwicklung des interkulturellen Dialogs mit den Mitteln von Kunst und Kultur
Forderung der Kulturarbeit und der kulturellen Bildung fiir Kinder und Jugendliche
Nachhaltige Vermittlung von Kunst und Kultur
Starkung kultureller Potentiale und Erhohung der kulturtouristischen Attraktivitit der Stadt
Schaffung von alltagsnahen Angeboten zum Zugang zu Kunst und Kultur und zur
Entwicklung der eigenen Kreativitit

Prioritét 3
Internationaler Kulturaustausch im Rahmen von Stédtepartnerschaften
Prisentation Magdeburger Kultur und Kunst im iiberregionalen, nationalen oder
internationalen Rahmen

4. Zuwendungsempfianger

4.1 Zuwendungsempfinger im Sinne dieser Richtlinie sind natiirliche und juristische Personen,
die Aufgaben, an deren Erfiillung die Stadt ein erhebliches Interesse hat, erfiillen und/ oder
gemeinniitzig arbeiten.

Zuwendungsfihig sind insbesondere ortsansissige Vereine, Kulturschaffende sowie Kiinstler und
Kiinstlergruppen, die gemeinniitzige kulturelle und kiinstlerische Projekte realisieren.

4.2 Der Zuwendungsempfinger haftet fiir die sachgerechte Verwendung der 6ffentlichen Mittel
sowie fiir Riickzahlungen. Sollte es im Einzelfall ausnahmsweise erforderlich sein, einem
Zuwendungsempfinger ohne eigene Rechtspersonlichkeit eine Zuwendung zu gewéhren, haftet bei
diesem Zuwendungsempfinger eine rechtsfihige Person, die bei Antragstellung zu benennen ist.

4.3 Eine institutionelle Forderung kann nur juristischen Personen gewéhrt werden.

4.4 Die Weitergabe von Zuwendungen an Dritte ist nur in Ausnahmeféllen und nach schriftlicher
Einverstindniserkldrung des Kulturbiiros zuldssig.

4.5 Sollte sich die gesellschaftsrechtliche Form des Zuwendungsempfingers innerhalb des
Bewilligungszeitraumes dndern, so werden nicht automatisch die Regelungen des
Zuwendungsbescheides auf die neue Rechtsform iibergeleitet. Das Kulturbiiro kann auf vorherigem
Antrag einer Uberleitung zustimmen, wenn dem Zweck der Forderung auch weiterhin entsprochen
wird.



4.6 Eine Forderung von Bundes- und Landesverbédnden als Institution ist unzuldssig.
Die Forderung von Projekten von Bundes- und Landesverbinden ist jedoch moglich, wenn es sich bei
den Leistungen um:
freiwillige Aufgaben nach § 4 Gemeindeordnung des Landes Sachsen-Anhalt (GO LSA)
handelt, die den Charakter einer Basisversorgung im Rahmen der Leistungsverwaltung haben.
Pflichtaufgaben nach § 4 GO LSA oder um Aufgaben handelt, die der Stadt durch Gesetz oder
sonstige Rechtsvorschrift als eigene zugewiesen sind.
Aufgaben des iibertragenen Wirkungskreises nach § 5 GO LSA handelt.

s. Zuwendungsvoraussetzungen

Gefordert werden grundsétzlich:

5.1 Antragsteller

a) mit stindigem Wohnsitz bzw. Sitz in der Stadt Magdeburg. Das Kulturbiiro kann gemaf
Ziffer 5.2 begriindete Ausnahmen zulassen.

b) die durch biirgerschaftliches Engagement zum Gelingen ihres Projektes beitragen
(siehe auch Ziffer 6.6., Anerkennung von unbaren Eigenarbeitsleistungen)

c) die im Rahmen ihrer Moglichkeiten Eigenmittel aktivieren und einsetzen und/ oder sich
selbstindig um Drittmittel bemiihen. Die Forderung durch die Stadt folgt dem
Nachrangprinzip.

d) die eine ordnungsgemiBe Durchfithrung des Projektes, die zweckentsprechende sowie
sparsame und wirtschaftliche Verwendung der Mittel und eine angemessene
Offentlichkeitsarbeit in fachlicher, organisatorischer und finanzieller Hinsicht sichern.

5.2 MaBnahmen/ Projekte

a) die einen rdumlichen oder fachlich-inhaltlichen Bezug zur Stadt Magdeburg aufweisen und an
deren Bestand bzw. Durchfiihrung ein erhebliches stidtisches Interesse besteht.

b) deren Gesamtfinanzierung auf der Basis eines ausgeglichenen Kosten- und
Finanzierungsplans gesichert ist.

c) deren Realisierung vor der Bewilligung der Zuwendung durch das Kulturbiiro noch nicht
begonnen worden ist (Ausnahme vom Verbot fiir einen vorzeitigen Malnahmebeginn siehe
unter Ziffer 7.6).

6. Art, Umfang und Hohe der Zuwendung

6.1 Zuwendungsarten

6.1.1 Projektférderung

Die Stadt gewihrt Zuwendungen fiir freie kulturelle und kiinstlerische Projekte vorrangig durch die
Projektforderung.

Als Projektférderung werden Zuwendungen zur Deckung der Ausgaben des Zuwendungsempfingers
fiir einzelne zeitlich und inhaltlich abgegrenzte Vorhaben bezeichnet.

6.1.2 Institutionelle Férderung
Die Stadt gewihrt die institutionelle Forderung fiir freie kulturelle und kiinstlerische Projekte
ausschlieBlich im Rahmen eines Zuwendungsrahmenvertrages, der vom Stadtrat zu bestitigen ist.

Bei der institutionellen Forderung handelt es sich um Zuwendungen zur Deckung der gesamten
Ausgaben oder eines nicht abgegrenzten Teils von Ausgaben des Zuwendungsempfingers.
Gegenstand der Forderung ist also nicht ein einzelnes abgegrenztes Vorhaben, sondern der
Zuwendungsempfinger als solcher (bzw. als Institution).



6.1.3 Vor Gewihrung einer Zuwendung zur institutionellen Forderung muss gepriift werden, ob der
Zuwendungszweck nicht durch eine Zuwendung zur Projektférderung gewihrleistet werden kann. Die
Gewihrung einer institutionellen Forderung schliefft die Gewéhrung einer Projektforderung fiir den
gleichen Zweck aus.

6.2 Finanzierungsart
Die Zuwendung wird in der Regel zur Anteilfinanzierung des zu erfiillenden Zwecks mit
feststehendem Hochstbetrag bewilligt.

6.3 Umfang der Zuwendung

6.3.1 Bei freien kulturellen und kiinstlerischen Projekten betriigt die Zuwendung der Stadt
grundsitzlich bis zu 50 v. H. der zuwendungsfihigen Ausgaben. Die restlichen finanziellen Mittel sind
durch Eigenmittel und/ oder Drittmittel aufzubringen.

6.3.2 Im Zusammenhang mit Zuwendungsrahmenvertrigen erfolgen gesonderte Festlegungen.

6.4 Zuwendungsfihige Ausgaben

Zuwendungsfihige Ausgaben sind nur die in direktem Zusammenhang mit dem Projekt entstehenden
und je nach Art und Umfang des Projektes angemessenen Personalausgaben und Sachausgaben
(Betriebskosten, Geschiftskosten, Anschaffungskosten, Produktionskosten, Veranstaltungskosten).

6.5 Nicht zuwendungsfihige Ausgaben

a) Unbare Eigenarbeitsleistungen (kassenmifig nicht nachgewiesene Leistungen;
Ausnahme siehe Ziffer 6.6)

b) Aufwendungen fiir allgemeine Vereinszwecke und Mallnahmen, die sich ausschlieflich an die
eigenen Mitglieder wenden.

¢) Aufwendungen, die iiblicherweise im Rahmen der privaten Lebensfithrung anfallen.

d) Kosten, die durch Versdumnisse oder Fehlverhalten des Zuwendungsempfingers entstanden
sind (z. B. Versdumnisgebiihren, BuB3gelder, Geldstrafen, nicht genutzte Skonti und Rabatte)

e) pauschale Rechnungen (z. B. fiir Biirokosten, Biihnenbild, Kostiime).

f) Tankquittungen (Abrechnung von Fahrt- und Transportkosten nach Bundesreisekostengesetz)

g) Blumen und Bewirtung (Ausnahmen bei besonderen Anldssen wie Gastspiel, Premiere,
Ausstellungserdffnung u. 4. sind im bescheidenen und angemessenen Rahmen moglich.)

h) Personalkostenanteile, die iiber der Vergiitung fiir vergleichbare Titigkeiten im Offentlichen
Dienst liegen (Besserstellungsverbot).

6.6 Anerkennung von unbaren Eigenarbeitsleistungen

6.6.1 Unbare Eigenarbeitsleistungen des Antragstellers sind Ausdruck des biirgerschaftlichen
Engagements und somit Fordervoraussetzung (siehe Ziffer 5.1 b). Sie werden im Rahmen dieser
Richtlinie jedoch nicht als Eigenmittel (kassenmifig nachzuweisende Mittel) anerkannt.

6.6.2 Wenn weitere Fordermittelgeber den Nachweis von Eigenmitteln in ihren Richtlinien
verlangen und der Antragsteller keine baren Eigenmittel aufbringen kann, so ist eine Anerkennung von
unbaren Eigenarbeitsleistungen als Eigenmittel ausnahmsweise moglich. Das Kulturbiiro schlieft sich
bei der Bewertung den Kriterien der entsprechenden Fordermittelgeber an.



Teil I Zuwendungsverfahren

7. Antragsverfahren

7.1 Antragstellung
7.1.1  Antrige auf Gewdhrung einer Zuwendung sind schriftlich zu stellen.
Hierzu ist ausschlieBlich das beim Kulturbiiro erhiltliche Formular zu verwenden (siehe Anlage 2).

7.1.2  Das Antragsformular ist vollstdndig ausgefiillt, mit der rechtsverbindlichen Unterschrift
unterzeichnet und mit den erforderlichen Anlagen versehen im geschlossenen Umschlag im
Kulturbiiro abzugeben oder per Post einzusenden. Als Antragsfrist gilt grundsitzlich

der 30.09. des Vorjahres.

7.1.3  Spiter eingehende Antrdge werden als Nachantrige behandelt und konnen nur insoweit
beriicksichtigt werden, wie zu vergebene Fordermittel nicht in Anspruch genommen werden
(siehe auch Ziffer 8.7, Restmittel).

7.1.4  Das Kulturbiiro bietet allen Interessenten und insbesondere erstmaligen Antragstellern
Beratung bei der Antragstellung und im weiteren Zuwendungsverfahren an.

7.2 Erforderliche Angaben
7.2.1 Antrdge auf Zuwendung miissen die zur Beurteilung der Notwendigkeit und Angemessenheit der
Zuwendung erforderlichen Angaben zum Antragsteller und zum Projekt enthalten:
Angaben zum Antragsteller mit Anlagen (soweit nach der Rechtsform zutreffend, z. B.
aktueller Vereins- bzw. Handelsregisterauszug, Vereinssatzung, Geschiftsordnung,
Gesellschaftsvertrag, Verbandszugehorigkeit, Vertretungsbefugnis)
detaillierte Beschreibung der Konzeption, etwa in Form einer Projektbeschreibung, einer
Programmvorschau, eines Spielplans oder einer Veranstaltungsplanung
bei Antrigen auf Personalkostenzuschuss:
der Stellenplan, aus dem die personelle und organisatorische Konzeption ersichtlich ist
(Aufgabenbereich, Eingruppierung, Stundenlohn, wochentliche Arbeitszeit, Zeitraum der
Beschiftigung, kalkulierte Gesamtpersonalkosten fiir die einzelnen Stellen)

7.2.2 Dem Antrag sind insbesondere beizufiigen:

Projektforderung:
ein Kosten- und Finanzierungsplan und eine Erkldrung, dass mit der Malnahme noch nicht
begonnen wurde.

Institutionelle Forderung:
ein Haushalts- oder Wirtschaftsplan, bestehend aus Erfolgs-, Investitions-, Finanz- und
Stellenplan und ggf. eine Uberleitungsrechnung.

7.2.3  Bei Berechtigung zum Vorsteuerabzug nach § 15 Umsatzsteuergesetz (UstG) hat der
Antragsteller im Kosten- und Finanzierungsplan oder Haushalts- und Wirtschaftsplan die sich
ergebenden Vorteile auszuweisen (Nettobetrige ohne Mehrwertsteuer).

7.2.4  Eigenarbeitsleistungen sind unbare Leistungen und deshalb nicht Bestandteil des Kosten- und
Finanzierungsplanes, sondern gesondert darzustellen (Ausnahme hierzu siehe unter Ziffer 6.6,
Anerkennung von unbaren Eigenarbeitsleistungen).

7.2.5 Bei allen beteiligten Stellen, die zur Finanzierung der Mafinahme/ des Projektes beitragen,
sind vom Antragsteller identische Kosten- und Finanzierungsplédne einzureichen.



7.3 Eingangsbestitigung
Der Antragsteller erhilt vom Kulturbiiro eine schriftliche Eingangsbestétigung mit der
Registriernummer fiir die weitere Bearbeitung des Antrags.

7.4 Antragspriifung

7.4.1 Priifung

Das Kulturbiiro priift, ob die fiir die Férderung notwendigen Angaben vollstindig vorliegen und die
Voraussetzungen fiir die Gewdhrung einer Zuwendung nach dieser Richtlinie erfiillt sind.

Auf Grundlage der Antragspriifungen und des fiir das Folgejahr geplanten Haushaltbudgets erarbeitet
das Kulturbiiro die Férderempfehlungen fiir den Kulturausschuss des Stadtrates.

7.4.2 Beratung im Kulturausschuss

Anhand der Férderempfehlungen berit der Kulturausschuss des Stadtrates bis zum Jahresende iiber die
kommunale Kulturférderung fiir freie kulturelle und kiinstlerische Projekte im Folgejahr. Das Ergebnis
steht unter dem Vorbehalt eines genehmigten Haushaltes.

7.5 Aussicht auf Forderung

7.5.1 Antragsteller, die fiir eine Forderung unter dem Vorbehalt eines genehmigten Haushaltes
vorgesehen sind, erhalten vom Kulturbiiro eine schriftliche Information. Dariiber hinaus erfolgt eine
Veroffentlichung auf der Homepage der Stadt.

7.5.2  Veroffentlichung und Information begriinden keinen Rechtsanspruch, sollen es den
Antragstellern jedoch erleichtern, mit der Planung ihres Projektes fortzufahren.

7.6 Antrag auf vorzeitigen Mainahmebeginn
7.6.1 Die MaBnahme darf vor der Bewilligung der Zuwendung nicht begonnen worden sein.

7.6.2  Ist eine Entscheidung des Kulturbiiros iiber die Bewilligung der Zuwendung noch nicht
moglich, kann bei MaBnahmen, die aus sachlichen oder wirtschaftlichen Griinden keinen Aufschub
dulden, nach MafBgabe der Nr. 1.3 VV zu § 44 LHO ein vorzeitiger Malnahmebeginn zugelassen
werden. Im Rahmen der Fachforderrichtlinie des Kulturbiiros gilt dies auch bei vorldufiger
Haushaltsfithrung.

7.6.3 Die Genehmigung des vorzeitigen Mallnahmebeginns begriindet keinen Rechtsanspruch auf
eine Zuwendung.

7.6.4 Ein Antrag auf vorzeitigen MaBlnahmebeginn sollte mit dem Antrag zur Gewihrung einer
Zuwendung gestellt werden und eine ausfiihrliche Begriindung enthalten (siehe Anlage 3)

8. Bewillisungsverfahren

Die Entscheidung iiber den Antrag auf Gewahrung einer Zuwendung wird dem Antragsteller
schriftlich mitgeteilt.

8.1 Ablehnungsbescheid
Soweit dem Antrag des Antragstellers nicht entsprochen wird, ist dies im Ablehnungsbescheid
schriftlich zu begriinden (§ 39 VwV{G).

8.2 Vorliaufiger Zuwendungsbescheid

Der Erlass vorldufiger Zuwendungsbescheide im Rahmen der vorldufigen Haushaltsfithrung ist nur
zuldssig, wenn der Antragsteller Aufgaben im Rahmen einer Rechtsvorschrift oder auf der Grundlage
eines Stadtratsbeschlusses wahrnimmt.



8.3 Zuwendungsbescheid

8.3.1 Das Kulturbiiro bewilligt die Zuwendung durch schriftlichen Bescheid (siehe Anlage 4), sobald
die haushaltsrechtliche Erméchtigung vorliegt.

Der Zuwendungsbescheid ist in allen seinen Bestandteilen verbindlich (siehe auch Ziffer 8.4.,
Mitteilungspflichten und Ziffer 8.6, Verletzung der Mitteilungspflichten).

8.3.2  Bei weiteren Offentlichen Zuwendungsgebern ist das Kulturbiiro angehalten, zuvor das
Einvernehmen zwischen den Zuwendungsgebern herzustellen und insbesondere zu regeln:
welche Nachweisfrist im Zuwendungsbescheid bestimmt wird und
welcher Zuwendungsgeber fiir die Verwendungsnachweispriifung (Regelpriifung anhand der
Originalbelege) zustindig ist.
Die verbleibenden Zuwendungsgeber sollten den vereinfachten Verwendungsnachweis (ohne
Belege) zulassen.
Auch die Gliederung des Ausgabeplanes im Zuwendungsbescheid ist zwischen den
Zuwendungsgebern abzustimmen, so dass die Uberwachung der Einzelansitze des
Ausgabeplanes und die Verwendungsnachweisfiihrung fiir den Zuwendungsempfianger
wesentlich erleichtert wird.

8.3.3 Allgemeine Nebenbestimmungen/Rechtsbehelfsbelehrung
Bestandteil des Zuwendungsbescheides sind die Allgemeinen Nebenbestimmungen, bezogen auf die
jeweilige Zuwendungsart:
Projektférderung (ANBest.-P, siehe Anlage 5)
institutionelle Forderung (ANBest.-1, siche Anlage 6)
Der Zuwendungsbescheid ist mit einer Rechtsbehelfsbelehrung zu versehen.

84 Mitteilungspflichten des Zuwendungsempfingers
Der Zuwendungsempfinger ist verpflichtet, dem Kulturbiiro unverziiglich anzuzeigen, wenn:

a) sich maf3gebliche Umstinde fiir die Bewilligung der Zuwendung dndern oder wegfallen:
Projektforderung und institutionelle Férderung
Wegfall des Zuwendungszwecks oder Teilen davon, nach Art und Umfang
Anhaltspunkte dafiir, dass sich der Zuwendungszweck mit der bewilligten Zuwendung nicht
erreichen ldsst
Anderungen gegeniiber dem bewilligten Durchfiihrungszeitraum

Projektforderung

Anderungen gegeniiber dem der Bewilligung zugrundeliegenden Finanzierungsplan. Dazu
gehoren auch weitere Zuwendungen fiir den gleichen Zuwendungszweck.

Anderung der Finanzierung um mehr als 500,00 EUR

Reduzierung der Gesamtausgaben des Ausgabeplans um mehr als 500,00 EUR

Anderung der Einzelansitze des Ausgabeplans um mehr als 20 %

b) die abgerufenen oder ausgezahlten Betrdge nicht innerhalb von zwei Monaten nach Auszahlung
verbraucht werden konnen.

c) die zu inventarisierenden Gegenstinde innerhalb der zeitlichen Bindung nicht mehr entsprechend
dem Zuwendungszweck verwendet oder nicht mehr benétigt werden.

d) ein Konkurs- oder Vergleichsverfahren gegen ihn beantragt oder erdffnet wird.
8.5 Erneute Priifung/ Anderungsbescheid

8.5.1  Das Kulturbiiro priift auf der Grundlage der Mitteilungen des Zuwendungsemptingers, ob die
Voraussetzungen fiir die Bewilligung weiterhin bestehen und erlédsst ggf. einen Anderungsbescheid.



8.5.2 Im Sinne der Unterstiitzung des biirgerschaftlichen Engagements fiihren Mehreinnahmen zu
keiner Zuwendungsreduzierung, soweit die Mittel zur Erweiterung des kulturellen Angebots mit einer
vom Kulturbiiro anerkannten Zielsetzung oder zur Finanzierung unabweisbarer Zusatzkosten
verwendet werden sollen.

8.5.3 Istein Zuwendungszweck nicht mehr sicherzustellen, sind auch die Voraussetzungen fiir eine
Forderung nicht mehr gegeben (siehe Ziffer 13.1, Erstattung der Zuwendung/ Verzinsung).

8.6 Verletzung der Mitteilungspflichten
Die Verletzung der Mitteilungspflicht fithrt zur Verringerung der Zuwendung oder zu Riicknahme
bzw. Widerruf des Zuwendungsbescheides.

8.7 Restmittel

8.7.1 Gegebenenfalls entstehende Restmittel, z. B. aufgrund zuriickgezogener Antriige oder nicht
abgerufener Zuwendungsbetrige, stehen dem Kulturbiiro zur Bewilligung von Nachantrigen, aber
auch fiir ausnahmsweise gebotene Nachbewilligungen zur Verfiigung.

8.7.2  Eine Beratung diesbeziiglicher Forderempfehlungen im Kulturausschuss ist vorgesehen.
Soweit dies aus Griinden der Dringlichkeit nicht méglich ist, erfolgt eine nachtréigliche Information
des Kulturbiiros an den Kulturausschuss.

8.7.3 Nachbewilligungen fiir einen Zuwendungsempfinger fiir ein und denselben

Zuwendungszweck im laufenden Haushaltsjahr bediirfen der Zustimmung durch den Finanzservice
(Fachbereich 02).

9. Auszahlungsverfahren

9.1 Voraussetzung fiir die Auszahlung

9.1.1 Voraussetzung fiir Auszahlungen aus der gesamten Zuwendungssumme ist die Bestandskraft
des Zuwendungsbescheides, die nach Ablauf der Rechtsbehelfsfrist (4 Wochen nach Bekanntgabe des
Zuwendungsbescheides) automatisch eintritt.

9.1.2 Der Zeitraum bis zur Auszahlung durch das Kulturbiiro kann verkiirzt werden, indem der
Zuwendungsempfinger die Anerkennung des Zuwendungsbescheides und den Verzicht auf den
Rechtsbehelf (siehe Anlage 7) schriftlich im Kulturbiiro einreicht.

9.1.3 Die Auszahlung kann ferner von der Vorlage verfahrensrechtlicher Unterlagen, z. B. bei
bereits abgeschlossenen Projekten der Verwendungsnachweis, abhiingig gemacht werden.

9.2 Geldbedarfsanforderung

9.2.1 Die Zuwendung darf vom Zuwendungsempfinger nur insoweit und nicht eher im Kulturbiiro
angefordert werden, als sie innerhalb von zwei Monaten nach Auszahlung fiir fillige Zahlungen
benotigt wird. Es ist zu beachten, dass Eigenmittel oder verfiigbare sonstige Mittel zuerst zu
verbrauchen sind.

9.2.2  Fir die Geldbedarfsanforderung ist das Formular des Kulturbiiros zu verwenden (siehe
Anlage 8). Die Anforderung jedes Teilbetrages muss die zur Beurteilung des Mittelbedarfs
erforderlichen Angaben enthalten.

9.3 Auszahlungsfrist
Nicht bis zum 31.10. abgerufene Zuwendungsbetrige verfallen. Ausnahmen konnen zugelassen
werden, wenn Entschuldigungsgriinde fiir die Nichtwahrung der Frist vorliegen.
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10. Verwendung der Zuwendung

10.1  Die Zuwendung ist nur zur Erfiillung des im Zuwendungsbescheid bestimmten Zweckes sowie
wirtschaftlich und sparsam zu verwenden.

10.2  Alle mit dem Zuwendungszweck zusammenhéngenden Einnahmen (Eigenmittel, Drittmittel
und die stadtische Zuwendung) sind als Deckungsmittel fiir alle Ausgaben einzusetzen.

Projektférderung
Der Kosten- und Finanzierungsplan ist hinsichtlich seines Gesamtergebnisses verbindlich.
Die Einzelsitze diirfen um bis zu 20 v. H. iiberschritten werden, soweit die Uberschreitungen
durch entsprechende Einsparungen bei anderen Einzelansétzen ausgeglichen werden konnen.
Beruht die Uberschreitung eines Einzelansatzes auf behordlichen Bedingungen und Auflagen,
sind innerhalb des Gesamtergebnisses auch weitergehende Abweichungen moglich.
Antrdge auf Umbewilligungen sind vor der Mittelinanspruchnahme zu stellen.
Die Mitteilungspflichten gemaB Ziffer 8.4 sind zu beachten.

Institutionelle Férderung
Der Haushalts- und Wirtschaftsplan einschlielich Organisations- und Stellenplan ist
verbindlich.

10.3  Riicklagen und Riickstellungen
10.3.1 Riicklagen aus Bewilligungsmitteln diirfen gemil Ziffer 1.6 ANBest.-P bzw. ANBest.-I nicht
gebildet werden.

10.3.2 Dem steht die Beibehaltung oder Ansammlung einer sparsam bemessenen ,,Betriebsmittel-
reserve® zum Jahresende nicht entgegen, insofern sie aus Liquiditdtsgriinden notwendig ist.

10.3.3 Die Bildung von Riickstellungen ist nur zuldssig, soweit sie gesetzlich (z. B. durch das
Handelsgesetzbuch) vorgeschrieben ist.

104  Vergabe von Auftrigen

10.4.1 Bei der Vergabe von Auftrigen fiir Bau-, Liefer- und Dienstleistungen sowie freiberuflichen
Leistungen sind die Verdingsordnung des Bauwesens (VOB) und die Verdingsordnung fiir Leistungen
(VOL) zu beachten.

10.4.2 Die Voraussetzungen fiir die Wahl der Vergabeart ,,Freihiindige Vergabe* (3 Kostenangebote)
gilt ohne weiteres als erfiillt, wenn der Auftragswert bei VOB 12.500 EUR und bei VOL 5.000 EUR
nicht tiberschreitet (sieche Vergabeordnung der Landeshauptstadt Magdeburg, Dienstanweisung 10/03,
Anlage 2, Ziffer 1, Wertgrenzen).

10.5 Inventarisierungspflicht

10.5.1 Der Zuwendungsempfinger hat Gegenstinde, die zur Erfiillung des Zuwendungszecks
erworben oder hergestellt werden, fiir den Zuwendungszeck zu verwenden und sorgfiltig zu
behandeln.

10.5.2 Gegenstinde, deren Anschaffungs- und Herstellungswert 410,00 EUR (Netto) iibersteigt, sind
durch den Zuwendungsempfinger zu inventarisieren. Diese Wertgrenze gilt nur noch bis zum
31.12.2009.

Ab 01.01.2010 sind Gegenstinde, deren Anschaffungs- und Herstellungswert 150,00 EUR (Netto)
iibersteigt, durch den Zuwendungsempfinger zu inventarisieren.

10.5.3 Die angeschafften Gegenstinde verbleiben innerhalb einer Zweckbindungsdauer von
mindestens 5 Jahren im Eigentum der Stadt und sind im Inventar besonders zu kennzeichnen.
Erst danach kann der Zuwendungsempfinger frei iiber sie verfiigen.
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11. Buchfiihrung

11.1  Die Kassen- und Buchfiihrung sowie die Ausgestaltung der Belege sind durch den
Zuwendungsempfinger entsprechend den Regeln des kommunalen Haushalts einzurichten;
es sei denn dass die Biicher:
nach den fiir Bund und Land geltenden entsprechenden Vorschriften oder
als einfache Einnahme-/Ausgaberechnung bzw. nach den Regeln der kaufménnischen
doppelten Buchfiihrung (Gewinn- und Verlustrechnung)
gefiihrt werden.

11.2  Die Belege miissen die im Geschiftsverkehr iiblichen Angaben und Anlagen enthalten, die
Ausgabebelege insbesondere den Zahlungsempfinger, Grund und Tag der Zahlung, den
Zahlungsbeweis (Uberweisungsbeleg, Quittung, Kontoauszug) und bei Gegenstinden den
Verwendungszweck. Vor Auszahlung sind die rechnerische und die sachliche Richtigkeit zu priifen
und schriftlich auf den Belegen zu bestitigen.

11.3  Der Zuwendungsempfinger hat die Belege fiinf Jahre nach Vorlage des
Verwendungsnachweises aufzubewahren, soweit nicht nach steuerrechtlichem oder anderen
Vorschriften eine lingere Aufbewahrungsfrist bestimmt ist.

12. Nachweisverfahren

12.1  Nachweisfrist
Soweit im Zuwendungsbescheid nicht anderes festgelegt wurde, ist die zweckentsprechende
Verwendung der Zuwendung innerhalb von 6 Monaten

nach Erfiillung des Zuwendungszecks_(Projektforderung) bzw.

nach Ablauf des Haushalts- und Wirtschaftsjahres (Institutionelle Férderung)
gegeniiber der Stadt durch einen Verwendungsnachweis nachzuweisen. Terminverldngerungen sind
schriftlich zu beantragen und ausfiihrlich zu begriinden. Das gleiche gilt ggf. fiir Zwischennachweise.

12.2  Verwendungsnachweis

12.2.1 Es ist prinzipiell fiir jeden Zuwendungsbescheid ein Verwendungsnachweis zu erbringen.
Ausnahmen sind zulissig, wenn der Zuwendungsempfinger in Einzelfillen von verschiedenen Amtern
der Stadt eine Forderung fiir den gleichen Zuwendungszweck erhilt.

12.2.2 Der Verwendungsnachweis besteht aus einem Sachbericht und einem zahlenméBigen
Nachweis (siehe Anlage 9). Abschlielend ist zu bestitigen, dass die Ausgaben notwendig waren,
dass wirtschaftlich und sparsam verfahren worden ist und dass die Angaben mit den Biichern und
Belegen iibereinstimmen.

12.3  Sachbericht

12.3.1 Projektforderung

Im Sachbericht sind die bestimmungsgemife Verwendung der Zuwendung, ggf. notwendige
Abweichungen von der Planung sowie das erzielte Ergebnis im einzelnen darzustellen und durch
statistische Angaben (Ergiinzung Sachbericht) zu belegen. Der Sachbericht muss insbesondere alle
Angaben enthalten, die zur Beurteilung der Zweckerfiillung durch das Kulturbiiro erforderlich sind.

12.3.2 Institutionelle Férderung

Im Sachbericht sind die Tétigkeit des Zuwendungsempfingers sowie das erzielte Ergebnis im
abgelaufenen Haushalts- und Wirtschaftsjahr darzustellen (Nachweis des erreichten
Zuwendungszwecks). Der Geschéftsbericht und statistische Angaben (Erginzung Sachbericht) sind
beizufiigen.
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12.4  ZahlenmaéBiger Nachweis mit Vorlage der Originalbelege

Der zahlenmifBige Nachweis muss alle mit dem Zuwendungszeck zusammenhingenden Einnahmen

und Ausgaben getrennt voneinander enthalten.

12.4.1 Projektforderung

- Alle baren Einnahmen sind entsprechend der Gliederung des Finanzierungsplanes in zeitlicher

Folge auszuweisen. Tag, Einzahler, Grund der Einzahlung und Einzelbetrag jeder einzelnen
Einnahme miissen ersichtlich sein.
Alle baren Ausgaben sind entsprechend der Gliederung des Ausgabeplanes in zeitlicher Folge
auszuweisen. Tag, Empfinger, Grund der Zahlung und Einzelbetrag miissen ersichtlich sein.

12.4.2 Institutionelle Forderung

Der zahlenmifBige Nachweis besteht aus:
der Jahresrechnung (bei Buchung nach Einnahmen/Ausgaben) bzw.
dem Jahresabschluss (bei kaufmédnnischer doppelter Buchfithrung) und
ggf. der Uberleitungsrechnung

auf der Basis des Haushalts- und Wirtschaftsplanes.

12.4.3 Soweit der Zuwendungsempfinger die Moglichkeit zum Vorsteuerabzug nach § 15
Umsatzsteuergesetz (UstG) hat, diirfen nur Entgelte (Preise ohne Umsatzsteuer) beriicksichtigt
werden.

12.4.4 Es werden nur Rechnungen anerkannt, deren Kostenpositionen tatsdchlich inhaltlich anerkannt
sind und deren in Rechnung gestellte Leistung in der Projektlaufzeit bzw. im bewilligten
Durchfiihrungszeitraum getitigt wurden. Die Ausstellung der Rechnung nach der Beendigung des
Projektes muss im geschiftsiiblichen Zeitraum sowie innerhalb der gesetzlichen Verjahrungsfrist
erfolgt sein.

12.4.5 Mit dem Verwendungsnachweis sind die Belege im Original (Einnahme- und Ausgabebelege)
iiber die Einzelzahlungen und die Vertrége iiber die Vergabe von Auftrigen vorzulegen.

12.5 ZahlenméBiger Nachweis ohne Vorlage von Belegen

Nur bei Projektférderung

12.5.1 Betrigt die Zuwendung weniger als 2500,00 EUR, kann der vereinfachte
Verwendungsnachweis (ohne Belege) zugelassen werden. Ausgenommen von dieser Regelung sind
Erstantragssteller und Zuwendungen fiir Projekte, die erstmals beim Kulturbiiro beantragt worden
sind.

12.5.2 Im zahlenmiBigen Nachweis sind die Einnahmen und Ausgaben entsprechend der Gliederung
des Finanzierungs- und Ausgabeplanes in zeitlicher Reihenfolge in monatlichen Summen aufzufiihren.
Alternativ kann der Zuwendungsempfinger im eigenen Ermessen auch wie unter Ziffer 12.4.1
dargestellt verfahren. Die Originalbelege verbleiben beim Zuwendungsempféanger (siehe Ziffer 11.3,
Aufbewahrungsfrist).

12.6  Veroffentlichungen und Werbemittel

12.6.1 Plakate, Programme und sonstige im Zusammenhang mit dem Projekt erstellte
Veroffentlichungen und Werbemittel sind dem Kulturbiiro zum Abschluss des Projektes mit dem
Verwendungsnachweis kostenlos zur Verfiigung zu stellen.

12.6.3 Das Kulturbiiro leitet die Materialien nach Priifung des Verwendungsnachweises an das
Stadtarchiv weiter.

12.7  Priifung des Verwendungsnachweises

12.7.1 Das Kulturbiiro priift, ob der Verwendungsnachweis den im Zuwendungsbescheid
einschlielich den in den Nebenbestimmungen festgelegten Anforderungen entspricht und erfiillt
damit die Verpflichtung der Stadt auf Eigenpriifung.
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12.7.2 Das Kulturbiiro und das Rechnungspriifungsamt sind berechtigt, vom Zuwendungsempfinger
Ergénzungen und Erlduterungen zu verlangen und/ oder 6rtliche Erhebungen durchzufiihren.

12.7.3 Der Zuwendungsempfidnger wird iiber das Priifungsergebnis abschlieBend schriftlich
informiert.

13. Erstattung der Zuwendung/ Verzinsung

13.1 Die Zuwendung ist zu erstatten, soweit ein Zuwendungsbescheid nach §§ 48 ff.
Verwaltungsverfahrensgesetz (VwV{G) oder anderen Rechtsvorschriften unwirksam ist oder mit
Wirkung fiir die Vergangenheit zuriickgenommen oder widerrufen wird (Siehe Ziffer 7 ANBest.-P
und ANBest.-I). Der Erstattungsanspruch ist entsprechend § 49 a VwV{G jihrlich mit fiinf
Prozentpunkten iiber dem jeweiligen Basiszinssatz zu verzinsen.

13.2  Fiir Zuwendungen, die nicht alsbald nach der Auszahlung zur Erfiillung des
Zuwendungszwecks verwendet werden, konnen fiir die Zeit von der Auszahlung bis zur
zweckmiBigen Verwendung Zinsen in Hohe von fiinf Prozentpunkten iiber dem jeweiligen
Basiszinssatz nach § 247 Biirgerliches Gesetzbuch (BGB) verlangt werden.

13.3  Das Kulturbiiro priift bei der Ausiibung seines Ermessens die Besonderheiten des Einzelfalls

und beriicksichtigt gleichermalien die Interessen des Zuwendungsempfingers und die stddtischen
Interessen.

14. Sonstige Zuwendungsbestimmungen

14.1 Bei allen Veroffentlichungen und Werbemafinahmen, die im Zusammenhang mit dem
geforderten Projekt stehen, ist auf die Forderung mit dem Hinweis ,,Gefordert durch das Kulturbiiro
der Landeshauptstadt Magdeburg® zu verweisen. Alternativ erméglicht das Kulturbiiro auf Anfrage
die Verwendung des Stadtwappens zur kostenlosen Nutzung.

14.2  Sprachliche Gleichstellung
Personenbezeichnungen in dieser Richtlinie gelten jeweils in médnnlicher und weiblicher Form.

15. In-Kraft-Treten

Die Richtlinie tritt am 30.06.2009 in Kraft.
Magdeburg, den 30.06.2009

gez. Dr. Triimper

Anlagen:

Anlage 1 Hinweise zu den Forderbereichen It. Ziffer 2.2 (2010ff)

Anlage 2 Formular ,,Antrag auf Gewahrung einer Zuwendung*

Anlage 3 Formular ,,Antrag auf vorzeitigen Ma3nahmenbeginn*

Anlage 4 Grundmuster ,,Zuwendungsbescheid*

Anlage 5 Allgemeine Nebenbestimmungen Projektforderung (ANBest.-P)
Anlage 6 Allgemeine Nebenbestimmungen Institutionelle Forderung (ANBest.-I)
Anlage 7 Formular ,,Anerkennung des Zuwendungsbescheids*

Anlage 8 Formular ,,Geldbedarfsanforderung*

Anlage 9 Formular ,,Verwendungsnachweis*



