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Die Verwaltungsaußenstelle wird durch die Mitarbeiterin  
Frau Sabine Thieme vom Ordnungsamtlichen Außendienst 
besetzt und hat folgende Sprechzeiten: 
 
Dienstag 09:00 - 12:00 Uhr und 15:00 - 18:00 Uhr 
Donnerstag 13:00 - 15:00 Uhr  
Freitag 09:00 - 12:00 Uhr   
 
 
 
Durch einen Mitarbeitenden aus dem BürgerBüroÊwerden  
im SKZ zusätzliche Leistungen in der Regel jeden  
1. Dienstag im Monat 15 - 17 Uhr und jeden 3. Freitag im  
Monat 9 - 12 Uhr angeboten. * 
 
 
 
Januar  
Freitag  19.01.24  09:00 - 12:00 Uhr 
 
Februar 
Dienstag 06.02.24 15:00 - 17:00 Uhr   
Freitag  16.02.24 09:00 - 12:00 Uhr 
 
März 
Dienstag 05.03.24 15:00 - 17:00 Uhr 
Freitag  15.03.24 09:00 - 12:00 Uhr 
(Bitte separaten Aushang zu den Sprechzeiten Frau Thieme 
beachten) 
 
April 
keine Sprechstunde am 02.04. ,da Einsatz auf dem  
Campusgelände der Universität 
Freitag  19.04.24 09:00 - 12:00 Uhr 
 
Mai 
Dienstag 07.05.24  15:00 - 17:00 Uhr   
Freitag  17.05.24  09:00 - 12:00 Uhr 
(Bitte separaten Aushang zu den Sprechzeiten Frau Thieme 
beachten) 
 
Juni 
Dienstag 04.06.24  15:00 - 17:00 Uhr   
Freitag  21.06.24  09:00 - 12:00 Uhr 
 
 
 
 
 
* alle geplanten Tage sind abhängig von der personellen Situation im 
Team BürgerBüro und ggf. der Anwesenheit von Frau Thieme 

 

 
JuliÊ 
Dienstag 02.07.24 15:00 - 17:00 Uhr 
Freitag  19.07.24 09:00 - 12:00 Uhr 
 
August 
Dienstag 06.08.24 15:00 - 17:00 Uhr 
Freitag  16.08.24 09:00 - 12:00 Uhr 
(Bitte separaten Aushang zu den Sprechzeiten Frau Thieme 
beachten) 
 
September 
Dienstag 03.09.24 15:00 - 17:00 Uhr 
Freitag  20.09.24 09:00 - 12:00 Uhr 
(Bitte separaten Aushang zu den Sprechzeiten Frau Thieme 
beachten) 
 
Oktober 
keine Sprechstunde, da Einsatz auf dem Campusgelände der 
Universität 
 
November 
Dienstag 05.11.24 15:00 - 17:00 Uhr 
Freitag  15.11.24 09:00 - 12:00 Uhr 
 
Dezember 
Dienstag 03.12.24 15:00 - 17:00 Uhr 
Freitag  20.12.24 09:00 - 12:00 Uhr 
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 Angebotene Leistungen                          Angebotene Leistungen 

Das Leistungsspektrum BürgerBüro umfasst nachfolgen-
de Aufgaben: 
 
 
Ausweis-,ÊPass-ÊundÊMeldewesen 
 
· Personalausweisangelegenheiten (Beantragung,  

Abholung, Adressänderung) 
 

· Passangelegenheiten (Beantragung, Abholung) 
 

· Verlustmeldung von Ausweisdokumenten 
 

· An-, Ab- und Ummeldung durch Umzug 
 

· Auskunfts- und Übermittlungssperren beantragen 
 

· Antrag auf Auskunft aus dem Melderegister 
 
· Erstellung von Melde- und Lebensbescheinigungen/ 

Haushaltsbescheinigungen 
 

· Antrag Führungszeugnis und Auszug aus dem  
Gewerbezentralregister 
 

 
 
 
 

Sonstiges 
 

· Ausgabe von Hunde- und Ersatzsteuermarken 
 

· Parkberechtigungen für Anwohner- und Behinder-
tenparkplätze (Antragsannahme und Weiterleitung  
an die Straßenverkehrsbehörde) 

 
Darüber hinaus gibt es Dienstleistungen aus dem  
Leistungsspektrum der Bürgerbüros, die auch an den 
Tagen, an welchen das Bürgerbüro nicht vor Ort ist, in 
der Verwaltungsaußenstelle durch Frau Thieme erfol-
gen können: 
 
· Amtliche Beglaubigungen gemäß §§ 33,  

34 Verwaltungsverfahrensgesetz 
 
· Fertigungen von Kopien  

 
· Beantragung von Geburts-, Sterbe- und Eheurkun-

den (im Standesamt Magdeburg registrierte Urkun-
den) 
 

· Verkauf von Abfallsäcken für Bio- und Restmüll 
 

 
Þ folgende Anträge / Formulare werden bereitgehalten: 

 
· Otto-City-Card (ehem. Magdeburg Pass); Bildungs- 

und Teilhabepaket 
 

· Wohnberechtigungsscheine 
 

· Wohngeld (Miet- und Lastenzuschuss) 
 

· Bereitstellung von Abfallbehältern bzw. Änderungs-
anträge 
 

 

Notizen 


