
Aktenzeichen Aktenbezeichnung
02.20 FD 02.20
02.20-00 Rechtsgrundlagen
02.20-00-00-00-00 International (Recht)
02.20-00-01-00-00 EU (Recht) - allgemein
02.20-00-01-00-01 EU (Recht) - Datenschutz
02.20-00-01-00-02 EU (Recht) - Beihilfen
02.20-00-01-00-03 EU (Recht) - Unternehmenssteuern
02.20-00-01-00-04 EU (Recht) - Umsatzsteuer

02.20-00-02-00-00
Bund (Recht), allgemeine und fachspezifische 
Rechtsgrundlagen

02.20-00-02-00-01 Bund (Recht) - AO
02.20-00-02-00-02 Bund (Recht) - Datenschutz

02.20-00-02-00-03 Bund (Recht) - elektronisches Besteuerungsverfahren
02.20-00-02-00-04 Bund (Recht) - Jahressteuergesetze
02.20-00-02-00-05 Bund (Recht) - Mitteilungsverordnung
02.20-00-02-00-06 Bund (Recht) - Verwaltungsverfahrensrecht
02.20-00-02-00-07 Bund (Recht) - Verwaltungsvollstreckungsrecht
02.20-00-02-00-08 Bund (Recht) - Informationszugangsgesetz

02.20-00-03-00-00
Land (Recht), allgemeine und fachspezifische 
Rechtsgrundlagen

02.20-00-03-00-01 Land (Recht) - KAG
02.20-00-03-00-02 Land (Recht) - Datenschutz
02.20-00-03-00-03 Land (Recht) - Steuern und Gebühren
02.20-00-03-00-04 Land (Recht) - Haushaltsvorschriften

02.20-00-03-00-05 Land (Recht) - elektronisches Besteuerungsverfahren
02.20-00-03-00-06 Land (Recht) - Reichsbürger
02.20-00-05-00-00 Land und Landesbehörden
02.20-00-06-00-00 Mittelbehörden; Landesverwaltungsamt
02.20-00-08-00-00 Gemeinde, Stadt- bzw. Landkreis
02.20-00-09-00-00 Stadtrat, Ausschüsse
02.20-00-09-01-00 FG - federführendes Amt
02.20-00-09-02-00 Drucksachen
02.20-00-09-03-00 Information
02.20-00-09-04-00 Stellungnahmen
02.20-00-09-05-00 Niederschriften
02.20-00-10-00-00 Gebietsangelegenheiten
02.20-00-11-00-00 Kommunale Dachverbände
02.20-01 Organisation, IT

02.20-01-00-00-00
Produktplan/Aufgabengliederungsplan/Verwaltungsglieder
ungsplan

02.20-01-01-00-00 Produkte/Aufgaben des Fachbereiches,
02.20-01-01-01-00 Geschäftsverteilung Fachdienst
02.20-01-01-02-00 Dienstverteilungsplan
02.20-01-01-03-00 Jahresarbeitsplan Fachbereich 02
02.20-01-02-00-00 Übertragene und sonstige Aufgaben  z.B. MEDITÜV
02.20-01-03-00-00 Abteilungen, Teams und Arbeitsgruppen



02.20-01-04-00-00 Beteiligung an übergreifenden Projekten, IT-Projekte

02.20-01-05-00-00
Mitarbeit in Arbeitsgruppen, Kreisen und Gremien 
(fachneutral), KIFÖG

02.20-01-06-00-00 Allgemeine Geschäfts- und Dienstanweisung

02.20-01-07-00-00
Besondere Dienstanweisungen und -verfügungen, 
Dienstvereinbarungen, Arbeitsanweisungen Fachdienste

02.20-01-08-00-00
Öffnungszeiten, Erreichbarkeit, Information der 
Öffentlichkeit, Info an Dritte

02.20-01-09-01-00 Aktenplan
02.20-01-09-02-00 Archivierung
02.20-01-09-03-00 Allg. zur Schriftgutverwaltung
02.20-01-10-01-00 Dienstbesprechungen Oberbürgermeister
02.20-01-10-02-00 Dienstbesprechungen Bürgermeister
02.20-01-10-03-00 Dienstbesprechungen Fachbereich 02
02.20-01-11-01-00 Interne Mitteilungen / Aktenvermerke
02.20-01-11-02-00 Interne Mitteilungen / Bg II
02.20-01-11-03-00 Interne Mitteilungen / Bereiche des Dezernates II
02.20-01-11-04-00 Interne Mitteilungen / Fachdienste des FB 02
02.20-01-12-01-00 Stellenplan
02.20-01-12-02-00 Stellenbesetzung
02.20-01-12-03-00 Stellenbewertung
02.20-01-12-04-00 Arbeitsplatzbeschreibung
02.20-01-12-05-00 Querliste
02.20-01-13-02-00 Zeichnungs- und Anordnungsbefugnisse
02.20-01-13-04-00 Dienstausweise

02.20-01-14-00-00

Verbesserungsvorschläge und Verwaltungsreform, 
Organisationsuntersuchungen, betriebliches 
Vorschlagswesen

02.20-01-15-00-00
Informationstechnik, Hardware, Drucker, Telefon, Handy, 
Fax

02.20-01-16-01-00 DMS allgemein
02.20-01-16-02-00 Melderegister
02.20-01-16-03-00 Groupwise
02.20-01-16-04-00 Ratsinformationen
02.20-01-16-06-00 Webkis
02.20-01-16-07-00 Sonstige Verfahren
02.20-01-17-01-00 Nsys
02.20-01-17-04-00 NetAlarm
02.20-01-17-05-00 enaio Client / Lizenzen / Vertrag
02.20-01-17-07-00 Leipos
02.20-01-17-08-00 BI
02.20-01-17-10-00 Sonstiges
02.20-01-17-11-00 Spendenprogramm
02.20-01-17-12-00 Steuerakte / Programmanpassungen, Handbücher

02.20-01-18-00-00
Passwortregelungen, Ordnerstruktur und Berechtigungen 
im Stadtnetz

02.20-01-19-00-00 IT-Bedarfsanforderungen, Bestellungen Hard- und Software



02.20-01-20-00-00 Datenschutz (DSGVO…)
02.20-02 Personal
02.20-02-00-00-00 Personal - Rechtliche Grundlagen
02.20-02-01-00-00 Dienst-, Besoldungs-, Tarifrecht, Beihilfe
02.20-02-02-00-00 Aussagegenehmigungen

02.20-02-03-00-00
Dienstaufsichtsbeschwerden (allgemein), sonstige 
Unregelmäßigkeiten (Falschgeld…), Strafsachen

02.20-02-04-00-00 Allg. Kommunikation in Personalangelegenheiten

02.20-02-05-00-00 Arbeits- und Dienstzeiten, Anwesenheit, Krankheit, Kur …
02.20-02-05-00-01 Leipos

02.20-02-06-00-00
Urlaubsplanung, Vertretungsregelungen, 
Sonderfreistellungen (z. B. unbezahlte Freistellung)

02.20-02-07-00-00 Bürofreie Arbeit, Telearbeit, Heimarbeit, Nebentätigkeiten
02.20-02-08-00-00 Personalplanung, Personalbestand und bedarf

02.20-02-10-00-00 Personalauswahl, Bewerbungen, Stellenausschreibung

02.20-02-11-00-00
Personalentwicklung, Aus- und Fortbildung, 
Stufensteigerung

02.20-02-12-00-00 Personalkosten, Zuschüsse, Jubiliäumszuwendungen etc.
02.20-02-14-00-00 Aushilfen, Vertretungen
02.20-02-15-00-00 Honorarverträge, Werkverträge

02.20-02-16-00-00
Praktika/Freiwilligendienst u.ä., Personaleinsatz zu 
Sondermaßnahmen (Wahl, Hochwasser...)

02.20-02-17-00-00 Ausbildung - Azubis
02.20-02-17-00-01 Fortbildungen
02.20-02-17-00-02 Ausbildung - Betreuung von Studierenden
02.20-02-18-00-00 Betriebliches Gesundheitsmanagement
02.20-02-19-00-00 Betriebliches Eingliederungsmanagement (BEM)

02.20-02-20-00-00
Arbeitsschutz/Gefährdungsbeurteilung, Unfälle, 
Unfallmeldungen

02.20-02-21-00-00
Personalführung, Belehrungen (Korruptionsvorbeugung, 
Datenschutz…)

02.20-02-22-00-00 Zielvereinbarungen
02.20-02-23-00-00 Beurteilungen, Zeugnisse, Personalgespräche
02.20-02-24-00-00 Leistungsorientierte Bezahlung (LoB)
02.20-02-25-00-00 Schwerbehindertenangelegenheiten
02.20-02-26-00-00 Gleichstellungsangelegenheiten
02.20-02-27-00-00 Jugendschutzangelegenheiten
02.20-02-28-00-00 Mutterschutzangelegenheiten, Elternzeit
02.20-02-29-00-00 Personalvertretungsangelegenheiten
02.20-03 Gebäude, Räume, Sachbedarf

02.20-03-00-00-00
Dienstgebäude und Diensträume, Hausordnung, 
Schlüsselverwaltung

02.20-03-01-00-00 Verwaltungsunterbringung
02.20-03-02-00-00 Nutzung der Diensträume
02.20-03-04-00-00 Hausverwaltung, Hausmeister, Hauswarte
02.20-03-05-00-00 Wegweiser, Hinweisschilder, Beflaggung



02.20-03-06-00-00 Objektschutz
02.20-03-07-00-00 Brandschutz
02.20-03-08-00-00 Nichtraucherschutz
02.20-03-09-00-00 Hausverbote
02.20-03-12-00-00 Innenreinigung
02.20-03-14-00-00 Abfallentsorgung
02.20-03-15-00-00 Haftung
02.20-03-18-00-00 Haftpflichtschäden, KSA
02.20-03-18-01-00 Schlüsselverwaltung
02.20-03-19-00-00 Sachausstattung
02.20-03-20-00-00 Büroeinrichtung und Bürobedarf
02.20-03-21-00-00 Verbrauchsmaterial
02.20-03-22-00-00 Bücher, Zeitschriften
02.20-03-23-00-00 Vordrucke
02.20-03-24-00-00 sonstige Beschaffungen

02.20-03-25-00-00
Fahrten und Transporte allgemein, Dienstreisen, 
Dienstgänge

02.20-03-26-00-00 Fahrzeugnutzung, -leihe
02.20-03-27-00-00 Fahrtenbücher
02.20-03-28-00-00 Andere Fortbewegungsmittel (ÖPNV, Fahrräder)

02.20-04
Öffentlichkeitsarbeit, Veröffentlichungen, Statistiken, 
Berichte

02.20-04-00-00-00 Internetdarstellung
02.20-04-00-00-01 Internetdarstellung - elektronische Formulare
02.20-04-00-00-02 Internetdarstellung - Open Data
02.20-04-01-00-00 Intranetdarstellung
02.20-04-02-00-00 Newsletter
02.20-04-03-01-00 Jahresberichte
02.20-04-03-02-00 Quartalsberichte
02.20-04-03-03-00 Monatsberichte
02.20-04-03-04-00 Steuerschätzung
02.20-04-03-05-00 Umfragen
02.20-04-03-06-00 Realsteuerhebesätze
02.20-04-04-00-00 Mitarbeiterzeitschrift/ Amtsblatt
02.20-04-05-00-00 Presseanfragen
02.20-04-06-00-00 Fachzeitschriften
02.20-04-07-00-00 Begrüßungsmappe
02.20-05 Haushalt, Spenden
02.20-05-00-00-00 Haushalts- und Finanzplanung
02.20-05-01-00-00 Bewirtschaftung
02.20-05-02-00-00 Haushaltsabschluss
02.20-05-03-00-00 HSP/ HSK Maßnahmen
02.20-05-04-00-00 Vorläufige HH-Führung
02.20-05-06-00-00 Steuerangelegenheiten (außer Prüfungen)
02.20-05-07-00-00 Gebühren, Beiträge
02.20-05-08-00-00 Kassenangelegenheiten
02.20-05-09-00-00 Kostenrechnung
02.20-05-10-00-00 Controlling
02.20-05-11-01-00 Spenden: Zuwendungsbestätigungen
02.20-05-11-02-00 Spenden: Vordrucke und Arbeitshilfen



02.20-05-11-03-01 Spendeneingänge
02.20-05-11-03-02 Spendenannahmen
02.20-05-11-03-03 Spenden: CSV-Dateien
02.20-05-11-04-00 Spenden: Rechtsgrundlagen

02.20-05-11-05-00
Spenden: Schriftverkehr mit OB, BOB und anderen 
Dezernaten

02.20-05-11-05-01 Spenden: Schriftverkehr mit FB 01
02.20-05-11-05-02 Spenden: Schriftverkehr mit FB 02
02.20-05-11-05-12 Spenden: Schriftverkehr mit Amt 12
02.20-05-11-05-14 Spenden: Schriftverkehr mit Amt 14
02.20-05-11-05-16 Spenden: Schriftverkehr mit Amt 16
02.20-05-11-05-23 Spenden: Schriftverkehr mit FB 23
02.20-05-11-05-30 Spenden: Schriftverkehr mit Amt 30
02.20-05-11-05-31 Spenden: Schriftverkehr mit Amt 31
02.20-05-11-05-32 Spenden: Schriftverkehr mit FB 32
02.20-05-11-05-37 Spenden: Schriftverkehr mit Amt 37
02.20-05-11-05-40 Spenden: Schriftverkehr mit FB 40
02.20-05-11-05-41 Spenden: Schriftverkehr mit FB 41
02.20-05-11-05-42 Spenden: Schriftverkehr mit FB 42
02.20-05-11-05-50 Spenden: Schriftverkehr mit Amt 50
02.20-05-11-05-51 Spenden: Schriftverkehr mit Amt 51
02.20-05-11-05-53 Spenden: Schriftverkehr mit Amt 53
02.20-05-11-05-61 Spenden: Schriftverkehr mit Amt 61
02.20-05-11-05-62 Spenden: Schriftverkehr mit FB 62
02.20-05-11-05-63 Spenden: Schriftverkehr mit Amt 63
02.20-05-11-05-66 Spenden: Schriftverkehr mit Amt 66
02.20-05-11-05-70 Spenden: Schriftverkehr mit Eigenbetrieben
02.20-05-11-05-80 Spenden: Schriftverkehr mit Spendern
02.20-05-11-05-81 Spenden: Schriftverkehr mit Banken
02.20-05-11-05-99 Spenden: sonstiger Schriftverkehr
02.20-05-12-00-00 Forderungsmanagement
02.20-05-13-00-00 Liquiditätsmanagement
02.20-06 Prüfungen
02.20-06-00-00-00 Gemeindeprüfungsanstalt (GPA)
02.20-06-01-00-00 Land (überörtliche Prüfungen)
02.20-06-02-00-00 Rechnungsprüfungsamt (RPA)
02.20-06-03-00-00 Kassenprüfungen

02.20-06-04-00-00 Organisations- und Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen
02.20-06-05-00-00 Prüfung Jahresrechnung
02.20-06-06-00-00 Externe Prüfungen
02.20-06-07-00-00 Steuerliche Einzelprüfungen
02.20-06-08-00-00 KGSt Leistungsvergleichsringe
02.20-07 Überörtliche Zusammenarbeit
02.20-07-00-00-00 Mitgliedschaften
02.20-07-01-00-00 Städtepartnerschaften
02.20-07-05-00-00 Fachvereinigungen,
02.20-07-05-00-01 DST - Beirat Kommunalabgaben

02.20-07-05-00-02 DST - Beirat Kommunale Wirtschafts- und Steuerberatung



02.20-07-05-00-03 DST - Beirat Betriebsprüfung Gewerbesteuer
02.20-07-05-00-04 DST - Finanzausschuss
02.20-07-05-00-05 SGSA - AK Steuerämter
02.20-07-05-00-06 Nds Städtetag - Steuern
02.20-07-05-00-07 Zusammenarbeit mit Steuerberaterverband
02.20-07-05-00-08 Zusammenarbeit mit AK Spielsucht
02.20-07-06-00-00 Sonstige Vereinigungen
02.20-07-07-00-00 Externe Arbeitsgruppen, Erfahrungsaustausch
02.20-11-40-08 Umlagen
02.20-11-40-08-00 Rechtsgrundlagen für Umlagen

02.20-11-40-08-01
Abrechnungen vom Land für Gemeindeanteil ESt/Usta, 
GewSt-Umlage

02.20-11-40-08-02 Meldungen zur GewSt-Umlage

02.20-11-40-08-03
sonstiger Schriftverkehr zu Gemeindeanteil ESt/Usta, 
GewSt-Umlage

02.20-11-40-08-04 Spielbankabgabe
02.20-11-40-12 Stadt als Steuerschuldner

02.20-11-40-12-01
Stadt als Steuerschuldner - Rechtsgrundlagen und 
Informationen

02.20-11-40-12-02 Stadt als Steuerschuldner - Vordrucke und Arbeitshilfen
02.20-11-40-12-03 Stadt als Steuerschuldner - Projekt § 2b UStG

02.20-11-40-12-04
Umsatzsteuerliche Bewertung der Entgelte und 
Festlegungen zur Vorsteuerabrechnung

02.20-11-40-12-04 Rundschreiben

02.20-11-40-12-15 Stadt als Steuerschuldner - Schriftverkehr (ohne BgA)
02.20-11-40-12-16 Stadt als Steuerschuldner - Auslandsüberweisungen
02.20-11-40-12-17 Stadt als Steuerschuldner - Umsatzsteuer
02.20-11-40-12-18 Stadt als Steuerschuldner - Betriebsprüfung
02.20-11-40-12-19 Stadt als Steuerschuldner - Schriftverkehr Finanzamt
02.20-11-40-12-25 BgA Allgemein
02.20-11-40-12-26 BgA AMO
02.20-11-40-12-27 BgA Stadthalle
02.20-11-40-12-28 BgA GETEC-Arena
02.20-11-40-12-29 BgA MDCC Arena
02.20-11-40-12-30 BgA Schwimmhallen, Freibäder, Campingplatz
02.20-11-40-12-31 BgA Gesellschaftshaus
02.20-11-40-12-32 BgA Gruson-Gewächshäuser
02.20-11-40-12-33 BgA Hermann-Gieseler-Halle
02.20-11-40-12-34 BgA Johanniskirche
02.20-11-40-12-35 BgA Rennwiesen
02.20-11-40-12-36 BgA Museen
02.20-11-40-12-37 BgA Parkraum
02.20-11-40-12-38 BgA Rettungsdienstabrechnung
02.20-11-40-12-39 BgA Villa Friedrich-Ebert-Straße
02.20-11-40-12-40 BgA Schiffshebewerk
02.20-11-40-12-41 BgA Feinstaubplakettenverkauf
02.20-11-40-12-42 BgA Telemann-Festtage
02.20-11-40-12-43 BgA Reaktivierung Ausbau Industriehafen



02.20-11-40-12-44 BgA Hyparschale
02.20-11-40-12-70 BgA Steuerlicher Querverbund
02.20-11-40-12-75 Umsatzsteuer außerhalb von BgA - NATIONAL
02.20-11-40-12-76 BgA KOWISA
02.20-11-40-12-77 BgA Schöller-Meinz-Stiftung
02.20-11-40-12-80 BgA EB KGM - Haus der Romanik
02.20-11-40-12-81 BgA EB KGM - Parkplätze
02.20-11-40-12-82 BgA EB KGM - Fremdvermietung

02.20-11-40-12-83 BgA EB KGM -Vorsteuern für städtische Einrichtungen
02.20-11-40-12-84 BgA EB KGM - Leistungen für Zoo
02.20-11-40-12-85 BgA EB KKM - Kitas
02.20-11-40-12-86 BgA EB Puppentheater
02.20-11-40-12-87 BgA EB Theater
02.20-11-40-12-88 BgA EB SAB
02.20-11-40-12-89 BgA EB SFM - Krematorium
02.20-11-40-12-95 MVGM GmbH Organgesellschaft
02.20-11-42 Festsetzung von Abgaben
02.20-11-42-01 Allgemeine Steuerangelegenheiten/UB/Inso
02.20-11-42-01-00 Allgemeine Steuerangelegenheiten
02.20-11-42-01-01 steuerliche Unbedenklichkeitsbescheinigungen
02.20-11-42-01-02 Archivierungslisten
02.20-11-42-01-03 Insolvenzfälle
02.20-11-42-01-04 Zuarbeit zu Gewerbeuntersagungsverfahren
02.20-11-42-02 Gewerbesteuer
02.20-11-42-02-01 Gewerbesteuer - Vordrucke und Arbeitshilfen
02.20-11-42-02-02 Gewerbesteuer - allgemeiner Schriftverkehr
02.20-11-42-02-03 Gewerbesteuer - Statistik und Berichte
02.20-11-42-02-04 Gewerbesteuer - Rechtsgrundlagen
02.20-11-42-02-05 Gewerbesteuer - Zerlegungsvereinbarungen

02.20-11-42-02-06
Gewerbesteuer - Elektronische 
Messbescheidübermittlungen

02.20-11-42-02-07 Gewerbesteuer - Teilnahme an Betriebsprüfungen
02.20-11-42-03 Grundbesitzabgaben
02.20-11-42-03-00 Grundbesitzabgaben - Vordrucke und Arbeitshilfen
02.20-11-42-03-01 Grundsteuerreform
02.20-11-42-03-02 Grundbesitzabgaben - allgemeiner Schriftverkehr
02.20-11-42-03-03 Grundbesitzabgaben - Statistik und Berichte
02.20-11-42-03-04 Grundbesitzabgaben - Rechtsgrundlagen

02.20-11-42-03-05 Grundbesitzabgaben - Ermittlung zu Steuerpflichtigen

02.20-11-42-03-06
Grundbesitzabgaben- Elektronische 
Messbescheidübermittlungen

02.20-11-42-03-07 Grundbesitzabgaben - Gewässerumlage
02.20-11-42-04 Vergnügungssteuer
02.20-11-42-04-01 Vergnügungssteuer - Vordrucke und Arbeitshilfen
02.20-11-42-04-02 Vergnügungssteuer - allgemeiner Schriftverkehr
02.20-11-42-04-03 Vergnügungssteuer - Statistik und Berichte
02.20-11-42-04-04 Vergnügungssteuer - Rechtsgrundlagen
02.20-11-42-04-05 Vergnügungssteuer - Steuererklärungen AA 41



02.20-11-42-04-06 Vergnügungssteuer - Steuererklärungen AA 42
02.20-11-42-05 Hundesteuer
02.20-11-42-05-01 Hundesteuer - Vordrucke und Arbeitshilfen
02.20-11-42-05-02 Hundesteuer - allgemeiner Schriftverkehr
02.20-11-42-05-03 Hundesteuer - Statistik und Berichte
02.20-11-42-05-04 Hundesteuer - Rechtsgrundlagen
02.20-11-42-06 Zweitwohnungssteuer

02.20-11-42-06-01 Zweitwohnungssteuer - Vordrucke und Arbeitshilfen
02.20-11-42-06-02 Zweitwohnungssteuer - allgemeiner Schriftverkehr
02.20-11-42-06-03 Zweitwohnungssteuer - Statistik und Berichte
02.20-11-42-06-04 Zweitwohnungssteuer - Rechtsgrundlagen
02.20-11-42-06-05 Zweitwohnungssteuer - Datenlieferungen
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